
1 Teilnehmen.
Wenn Sie an einer Dial-out-Konferenz1 teilnehmen möchten:
Sofern vom Konferenzinitiator eingerichtet, erhalten Sie zunächst eine 
Einladungsmail. Stellen Sie sicher, dass Sie zum angegebenen Konferenz-
zeitpunkt verfügbar sind. Rechtzeitig zum Konferenzstart erhalten Sie dann 
einen Anruf und werden automatisch in die Konferenz vermittelt.

Wenn Sie an einer Dial-in-Konferenz/Anytime-Konferenz2 teilnehmen 
möchten:
Für eine Dial-in-Konferenz/Anytime-Konferenz benötigen Sie ein tonwahl-
fähiges Telefon. Der Konferenzinitiator teilt Ihnen telefonisch oder per Mail 
den Termin, die Einwahlrufnummer, die PIN und den Zugangscode mit. 
Zum angegebenen Zeitpunkt wählen Sie sich selbst in die Konferenz ein.

2 Überblick behalten.
Falls vom Konferenzinitiator bei der Buchung eingerichtet, kann unter 
www.telefonkonferenz.at zur besseren Übersicht das Conference -View- 
Panel geöffnet werden. 

Klicken Sie oben im Log-in-Bereich den Registrierreiter Log-in Teilnehmer. 
Geben Sie nun Ihren Namen, Ihre E-Mail-Adresse und den Zugangscode 
ein, den Ihnen Ihr Moderator mitgeteilt hat, und klicken Sie anschließend 
auf Teilnehmerliste.

Das Conference View Panel öffnet sich. Sie sehen nun alle Teilnehmer und 
deren Status.

Zum Versenden von Textnachrichten klicken Sie im oberen Bereich des 
Control-Panels auf Chat. Es öffnet sich das Chat-Fenster. Hier können Sie 
auswählen, ob Sie die Nachricht an alle oder nur an bestimmte Teilnehmer 
versenden möchten. Nach dem Verfassen der Nachricht klicken Sie auf 
senden. 
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Weitere Informationen im Internet unter 
www.valueaddedservices.at

1 Alle Teilnehmer und Sie als Moderator, werden vom System angerufen und in einer Konferenz zusammengeschaltet. Die Kosten übernehmen Sie als Konferenzinitiator. Für die Teilnehmer entstehen keine Kosten.
2  Alle Teilnehmer, und Sie als Moderator, wählen sich in die Konferenz ein. Anytime: Es wird kein Termin für die Konferenz festgelegt, die Einwahl ist jederzeit möglich. Dial-in: Die Einwahl ist nur zum angegebenen 

Termin möglich. Die Kosten der Einwahl tragen die Teilnehmer selbst. Sie werden per Telefonrechnung abgerechnet. Die Kosten der Konferenz selbst tragen Sie als Konferenzinitiator. Die Kosten für die Einwahl per 
Service-Rufnunmmer erfahren Sie unter www.conferencing.valueaddedservices.at


